
図書館利用法その③ 文献の調べ方と複写申込書の記入方法 

はじめに･･･ 複写申込書を手に入れる 

図書館カウンターで申込書を受け取る 

または 

横浜薬科大学図書館のホームページ 

http://guide.hamayaku.jp/library/ から 

[利用案内]をクリック 

[11）所蔵のない文献の複写と現物貸借につ

いて ] 

をクリック 

[学内専用・申込書] ２種類のうち必要な方

をダウンロードする 

 

手書きで書き、図書館に自分で持っていく場

合は（手書用）…PDFファイルが開きます。

プリントアウトして利用して下さい 

 

メールで申込する場合は（E-Mail添付用）…

ExcelファイルがZIP圧縮されています。解凍

して利用して下さい 

 

両者、どちらの場合でも様式・記入項目に変

わりはありません。 

尚、一日に申込できるのは用紙３枚９件

（報）迄となっております。 

◆◇◆ 

ひとりの依頼が多すぎると他の依頼者の

処理が遅れてしまう為の件数制限です。 

迅速にお受け取りいただく為にも、ご理

解、ご協力の程、お願い致します。 

http://guide.hamayaku.jp/library/guide/ILL-PDF.pdf
http://guide.hamayaku.jp/library/guide/ILL-Email.zip


文献の調べ方と複写申込書の記入方法 

基礎１：和文献（医中誌編） 

横浜薬科大学図書館のホームページ 

http://guide.hamayaku.jp/library/ から 

データベースをクリック 

画面左側「契約データベース（各DBの特

徴）」をクリック 

 

赤丸で囲んだ画面キャプチャ画面をクリック 

→医中誌Webが新しいウィンドウで開きます 

 

ログイン をクリック 

 

医中誌Webの検索画面が 

表示されます 

 



検索欄に 

キーワード を入力し 

をクリック 

 

すでに入手したい論文が 

決まっている場合は、 

論文名 を入力し 

をクリック 

検索結果から全文を入手したい文献を決める 

 

赤丸の文献を例とした場合に 

複写申込に必要な項目は以下の通り 

③雑誌名 ④（ISSN）⑤巻⑥号 ⑦頁 ⑧年 

複写申込に必要な項目は以下の①～⑨の項目 

複写申込書には次のように記入する 

⑨ 

① 

② 

③ ④ 

⑤ ⑥ ⑦ ⑧ 

巻と号の分かれていない申込書の場合は 

巻号に巻（号）となるよう、巻の後ろに 

号を（）で囲んで記入する → 64（5） 

⑨医中誌ID 

①論文名 

②著者 



文献の調べ方と複写申込書の記入方法 

基礎２：和文献（ＣＩＮＩＩ編） 

https ://c i .n i i . ac . jp/  にアクセスする 

 

検索サイトを通さず、URLを直接入力しても

良い 

キーワードを入力して 

検索 をクリック 

 

複数のキーワードを入

力する場合は、間にス

ペースを入れる 

検索画面で“c i n i i”を検索 

 

Google,Yahooo等、どの検索サイトでも可 

検索結果から 

詳細を確認したい文献

の論題をクリック 



複写申込に必要な項目は以下の①～⑨の項目 

複写申込書には次のように記入する 

⑨ 

① 

② 

③ ④ 

⑤ ⑥ ⑦ ⑧ 

⑤⑥：巻と号の分かれていない申込書の場合は巻号に巻（号）となるよう、巻の後ろに 

号を（）で囲んで記入する → 79（4） 

⑨：候補にない出典の場合は、出典の種類を記入し、個別の識別番号を記入する事。この

場合は「NAID」 

①論文名 

⑨NAID 

④ISSN 

③雑誌名 

⑤巻（⑥号）, ⑦頁, ⑧年 

②著者 

複数著作者の場合は代表著者

のみで申込ＯＫ 

「國見侑花 他」と申込書に記

入する 



検索画面で“pubmed”を検索 

 

Google,Yahooo等、どの検索サイトでも可 

https://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed/ 

にアクセスする 

検索サイトを通さず、URLを直接入力しても良い 

文献の調べ方と複写申込書の記入方法 

基礎３：洋文献（PuｂMed編） 

検索したい文献のキーワードを入れて Search をクリック 

例）osteoporos is  romosozumab  

   ↑        ↑  

  骨粗鬆症     ロモソズマブ  

 

  複数のキーワードを入れたい場合は、単語の間に スペース を入れる 

表示された候補の中から詳細を確認したい文

献のタイトルをクリックする 

 

４．を例とした場合 

← ①論文名 

← ②著者 

↑⑨PMID  ↑ DOI 

③雑誌名  ⑤巻（⑥号） 

⑧年     ⑦頁 



複写申込書には次のように記入する 

⑨ 

② 

③ ④ 

⑤ ⑥ ⑦ ⑧ 

① 

④のISSNの調べ方 ④のISSNの調べ方 

雑誌名の上でクリック 

「Search in NLM Catalog」 

をクリック 

雑誌の詳細が表示されます 

ISSNの項目から（Print） 

の数字を記入して下さい 

この場合は 

0012-6667 となります 

 

備考の出典が記入されていれば 

未記入でも構いません 

文献の調べ方と複写申込書の記入方法 

基礎４：洋文献（PuｂMed編 - Epub） 

１．を例とした場合 

こちらは出版前の文献の為、巻号も頁も付与さ

れていません 



複写申込書には次のように記入する 

⑨ 

② 

③ ④ 

⑤ ⑥ ⑦ ⑧ 

① 

④のISSNの調べ方 ④のISSNの調べ方 

雑誌名の上でクリック 

「Search in NLM Catalog」 

をクリック 

雑誌の詳細が表示されます 

ISSNの項目から（Print） 

の数字を記入して下さい 

 

備考の出典が記入されていれば 

未記入でも構いません 

← ①論文名 

↑ ②著者  複数著作者の場合は代表著者のみで申込OK 

この場合は “Barrionuevo Moreno P et al.”と申込書に記入する 

↑⑨PMID  ↑ DOI 

③雑誌名   

⑧年 

⑤⑥ 巻号に公開日を記入 ⑦ 頁に”Epub ahead 

of of print”と記入 
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